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项目名称 / 场所用途 / 所在区域（可匿名填写）

场地长 × 宽 × 高 / 日常人数 / 主要观看距离 / 环境光

使用方式：本地会议、远程会议、教学、报告、演出或信息发布

目前问题 / 必须实现的功能 / 可选功能 / 可施工时间

结构及安装位置 / 配电与接地 / 网络 / 声学 / 布线 / 控制室

预算范围（如已确定）/ 计划使用时间 / 物业及装修配合条件

照片建议：空间全景、安装面、机柜、设备接口及铭牌。请先遮挡无关个人信息。

涉密或受限资料先电话沟通传递方式；不要在公开网页发布客户图纸。
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记录具体型号与状态。通电正常不代表可以利旧；结论须结合功能、安全与兼容测试。

设备 / 型号 数量 / 状态 接口 / 原配置 备件 / 资料 判断 / 待核查

判断选项：拟保留 / 拟局部升级 / 拟更换 / 待检测。设备序列号可按需要线下补充。

需另核查：结构荷载、配电保护、控制授权、配置备份、新旧设备互通与维修通道。

现场照片仅供初步沟通。专项设计、结构安全或法定检测鉴定需适格专业方核实。
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以下为沟通框架。量化阈值、测试方法和责任范围以项目文件、适用标准及合同为准。

范围与清单

设备型号、数量、安装位置、利旧范围、变更记录

显示与信号

实际PPT / 视频 / 摄像素材，文字可读性、切换、色彩与异常点记录

本地与远程音频

主要座位听音、话筒使用、远端收发、回声和异常噪声复测

控制与录播

开关机顺序、会议场景、录制回放、平台及授权边界

施工与安全配合

结构、电力及专项专业记录；线路标识、机柜散热、检修空间

恢复与回退

停机窗口、原配置备份、阶段恢复、未通过项目整改复测

培训与资料

操作培训、拓扑、端口表、设备清单、配置备份及权限移交

维保边界

产品质保、人工与备件、收费范围、响应和到场约定

待办事项 / 责任岗位 / 约定完成时间（由项目双方填写）

本清单不自动认定项目合格，不替代正式验收记录或专项检测资料。


